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韦邦集团有限公司消防安全管理制度

为保证公司的财产及人身安全，预防火灾和减少火灾危害，特制定本规定：

一. 公司成立消防安全委员会及其职责

1. 总指挥：行政经理( )

副总指挥：行政主管(李培发)，家具厂长(陈双春)

领导小组组长：家具厂(熊一宇)、沙发厂(许起云)

成员：全体义务消防队、专职消防队员

2. 专职、义务消防队的职责

1 积极参加消防教育、培训。

2 随时准备参加火警处理，勇敢扑救，不怕牺牲。

3 定期组织消防检查、消防演练。

4 监督公司员工严格遵守操作规程及有关消防制度。

5 各消防队负责人对该部门的消防管理工作以及消防责任负责。

3. 消防安全管理人职责(总、副总指挥)

1 拟订年度消防工作计划、组织实施日常消防安全管理工作。

2 组织制订消防安全制度和保障消防安全的操作规程并检查督促其落

实。

3 组织实施防火检查和火灾隐患整致工作。

4 组织实施对公司消防设施、灭火器材和消防安全标志的维护保养，确

保其完好有效，确保疏散通道和安全出口畅通。

5 在员工中组织开展消防知识，技能的宣传教育培训，组织灭火和应急

疏散预案的实施和演练。

二. 严格遵守消防法律、法规、规章、贯彻预防为主，防消结合的消防工作方
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针，履行消防安全职责，保障消防安全。

三. 实行逐级消防安全责任制和岗位消防安全责任制。

四. 防火检查

1. 每周五由专职消防队负责人(保安队长)带队组织保安人员对全厂进行消

防检查。

2. 各部门负责人每天 8:00组织该部门义务消防队有关人员对该部门进行消

防检查。

3. 检查的内容包括：

1 用火、用电有无违章情况。

2 员工有无违反操作规程，厂区有无吸烟等现象。

3 电线路、开关是否完好无损。

4 消火栓、防火卷帘下是否堆放物品影响使用，常闭式防火门是否处于

关闭状态。

5 安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完

好。

6 消防设施、器材和消防安全标志是否在位、完整。

7 消防安全重点部位的人员在岗情况。

8 其他消防安全情况。

4. 防火检查应填写检查记录，检查人员及其主管人员应在检查记录上签名。

五. 灭火、应急疏散预案和演练

1. 消防编组：

1 灭火行动组：保安专职队 6人及其他各义务消防队。

2 通迅联络组：总机、保安值班员。
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3 疏散引导组：保安 3人。

4 安全防护救护组：车队及其他义务消防队临时指派。

5 警戒组：保安 3人。

6 拆卸组：总装义务队、工程义务队、机电义务队。

2. 灭火预案

1 当值班保安发现或接报火警后，应立即呼叫保安值班室或通知总机，

由总机或当值保安通知总指挥，并视火势情况报警 119。

2 灭火行动组迅速赶赴火警现场规范使用消火栓及灭火器灭火。

3 警戒组负责报警，引导消防车及消防人员，迅速打开各通道及疏散口。

维持秩序，严防趁火打劫者。

4 拆卸组：迅速截断电源，拆除所有障碍物，迅速设立防火体。

5 疏散引导组：立即紧急通知全厂员工疏散，疏散闲杂人员、厂外围观

人员。

6 救护组：负责抢救伤患者并迅速送往医院。

3. 全体人员应注意事项：

1 消防委员会成员每年组织参加演练二次，（每半年 1次）。

2 当某部门现场发生火灾时，全体员工应保持镇定，立即通知保安队及

消防委员会领导，并迅速担负起抢救工作，不可袖手等待消防人员前

来抢救而延误时机。

3 迅速切断配电箱总电源。

4 消防人员抵达现场后，除参与抢救工作外，其余人员应从速远离现场，

以免影响或妨碍抢救工作的进行。

5 现场有危险品、易燃易爆物品应迅速搬离。
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六．为预防火灾事故的发生确保公司财产安全，请各员工务必遵守以下规定：

1. 严禁携带易燃易爆物品进入厂区；

2. 不得擅自动用消防器材；

3. 动用明火、焊接、气割时要先经审批并做好预防措施后方可动火；

4. 厂区内严禁吸烟；

5. 保证消防通道畅通，消防栓前不得堆放物品；

6. 不得在车间、办公室、宿舍进食，以防老鼠破坏线路；

7. 不得在宿舍私拉（接）电线、插座，生火煮饭、使用电炉、电热

器等；

8. 积极参加公司组织的消防培训；

9. 严格遵守操作规程；

10. 发生火灾时要积极参与，勇敢扑救，不临场退缩，不怕流血牺牲；

11. 各部门要定期组织消防检查，发现隐患要及时汇报；

12. 各机械操作员（责任人）应及时清理机械各部件上的据末、粉尘，

以免因机件发热，导致粉尘着火而发生火灾；

13. 其它应注意的消防隐患。

14.如有不执行以上规定者，视情节轻重给予记过或开除处理，对酿成

重大损失者将追究其法律责任。


