
第十章 安全保卫制度

一、防火安全制度

□ 总则

第一条 本制度根据有关消防、防火法规，结合本公司具体情况制定。

第二条 本制度旨在加强我公司的防火安全工作，保护生产设备、企业财

产及工作人员生命安全，保障各项工作的顺序进行。

第三条 本公司的防火安全工作，实行“预防为主，防消结合”的方针，

由防火安全领导小组负责实施。(责任人下同)

□ 防火安全的组织与机构

第四条 公司、分公司及各部门、班组均实行防火安全责任制，设防火责

任人。

本公司的防火责任人由总经理担任，分公司防火责任人按有关要求由各单位

行政主要领导担任，部门班组的防火责任人分别由主任，班组长担任。

第五条 为确保各项防火安全措施落实，公司成立防火安全领导小组，负

责本公司的防火安全工作，各分公司设立相应的防火安全领导小组。此外，各生

产班组和要害工作部位设负责抓消防工作的兼职防火安全员。

第六条 各级均要建立义务消防队，以防在万一发生火灾及专业消防队未

到达前，能起到控制火势漫延或把火扑灭在初起阶段的作用。

□ 防火安全职责

第七条 全体职工都应增强消防意识并有安全防火的责任和义务。

第八条 公司防火责任人和各分公司、各部门、班组的防火责任人分别对

本公司和本部门的防火安全负责。

第九条 各级防火安全责任人的职责是：

1.贯彻上级的消防工作指示，严格执行销防法规；

2.将消防工作列入议事日程，做到与生产、经营同计划、同布置、同检查、

同总结、同评比；

3.执行防火安全制度，依法纠正违章；

4.协助调查火灾原因，提出处理意见。



第十条 防火安全领导小组的职责是：

1.处理本公司防火安全工作；

2.制定本公司的防火安全制度和措施；

3.组织防火安全检查，主持整改火险与事故隐患；

4.组织交流经验，评比表彰先进。

第十一条 各施工生产班组和要害工作部位的兼职防火安全员在防火安

全领导小组领导下，落实本工作部位的防火安全措施。

第十二条 义务消防队接受防火安全领导小组的指挥调动，认真履行消防

职责。

□ 防火安全措施

第十三条 我公司的防火安全工作，要本着以“预防为主，防消结合”为

方针的原则，防患于未然。

第十四条 各单位在生产和工作中，都应严格执行上级部门颁布的有关防

火条例，并根据自己的实际情况，定出具体措施。

第十五条 防火安全领导小组应经常对全体干部、职工进行防火安全教

育，并组织业务消防队进行消防训练。

第十六条 各施工生产班组、要害部位的兼职防火安全员，应在每日下班

和交接班前，对本工作部位进行一次防火安全检查；其它各科室每星期做一次检

查；各分公司的防火责任人应每月对本单位的防火安全工作做一次检查；本公司

防火安全领导小组半年进行一次检查，每季度进行抽查；完善逐级检查制度以保

证及时发现和消除火险隐患。

第十七条 各办公大楼原设计安装的消防设施，如消防龙头、水管、烟感

报警器，以及其他消防器材要保证有效，此外，还应给各施工和要害部位及本单

位其他工作，生活配置相应的种类和数量的消防器材。上述消防设备及器材不得

借故移作他用。

第十八条 对从事或雇请电工、烧焊工易燃爆等特殊工种的人员，要按规

定进行防火安全技术考核，取得合检证方可操作。提出动火申请后方可进行。

第十九条 施工单位在作业中需用明火的，要按规定由动火单位填写《临

时动火作业申请表》按不同级别事前进行审批。一级动火作业指可能发生一般性



火灾事故，由本单位安技和保卫人员提出意见，经本单位的防火责任人审批；二

级动火作业指可能发生重大火灾事故，由本单位保卫室或安技室提出意见，经本

单位防火责任人审核，报总公司保卫部领导审批；三级动火责任人提出意见，经

总公司保卫部审核，报消防监督机关审批。要严格办理审批手续，待批准后发给

《临时动火许可证》方可进行动火作业，并在动火前做到“八不”，动火中做到

“四严”，动火后做到“一清”和下班前严格执行检查制度，确认安全后方可离

开。全体职员不论在宿舍或工作区，一般不得使用电炉等电器。

第二十条 仓库的库存物资和器材，要按上级公布的《仓库防火安全管理

规则》的要求堆放和管理，对易燃、易爆有害物品，更要严格按章妥善管理。

第二十一条 任何人发现火险，都要及时、准确地向保卫部门或消防机关

报警，并积极投入参加扑救。单位接到火灾报警后，应及时组织力量配合消防机

关进行扑救。

□ 奖励与惩罚

第二十二条 对防火安全工作定期检查评比，对取得下列成绩的单位或个

人，给予适当的表彰和奖励。

(一)进行消防技术革新，改善了防火安全条件，促进了安全生产的；

(二)坚持防火安全规章制度，敢于同违章行为作斗争，保障了安全的；

(三)不怕危险，勇于排除隐患，制止火灾爆炸事故发生的；

(四)及时扑灭火灾，减少损失的；

(五)其他对消防工作有贡献的。

第二十三条 对无视防火安全工作，违反有关消防法规，经指出拒不执行

的单位或个人，应视情节给予处分和包括经济制裁在内的处罚。

第二十四条 对玩忽职守造成火灾事故的，应对直接责任者和所在部门的

防火责任人追究责任，触犯刑律的，还应上报司法机关追究刑事责任。

第二十五条 本制度自公布之日起执行。


